Zarzadzenie nr 0050/474/2024
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 2 wrzesnia 2024 .

w sprawie powotania Biura do spraw realizacji projektu pn. ,Poprawa jakoéci ksztatcenia
ogdlnego w rzeszowskich szkotach podstawowych", realizowanego w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, PRIORYTET 7 FEPK.07 Kapitat
ludzki gotowy do zmian, DZIALANIE 07.12 Szkolnictwo ogdlne

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 .
nr 609 z pézn.zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Urzedzie Miasta Rzeszowa powotuje sie Biuro do spraw realizacji projektu pn. ,Poprawa
jakosci ksztatcenia ogdlnego w rzeszowskich szkotach podstawowych", realizowanego
wramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027,
PRIORYTET 7 FEPK.07 Kapitat ludzki gotowy do zmian, DZIALANIE 07.12 Szkolnictwo ogdlne,

w sktadzie:

1. Koordynator Projektu: Pani Magdalena Polariska — Kierownik Referatu Finansow i Projektow
Oswiatowych w Wydziale Edukacji oraz Zastepca Koordynatora Projektu Pani Elzbieta
Szawara — Starszy inspektor Referatu Finanséw i Projektéw Oéwiatowych w Wydziale
Edukacji — odpowiedzialne za:

1)

2)

3)

kompleksowe i racjonalne zarzadzanie projektem, w tym: sprawowanie nadzoru nad
postepami realizacji rzeczowo-finansowej, zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie, nadzér nad procesem naboru uczestnikéw projektu,
koordynowanie spraw zwigzanych z: zamdéwieniami publicznymi, ewaluacjg projektu,
realizacja dziatar zgodnie z harmonogramem projektu,

zatwierdzanie dokumentéw zwigzanych zrealizacja projektu (w szczegdlnosci
wnioskow o pfatnos¢, harmonograméw projektu, personelem iczasem pracy
poszczegolnych oséb na danym stanowisku w ramach dziatari zwigzanych z realizacja
projektu).

2. Pracownicy Wydziatu Edukacji — Asystenci Koordynatora Projektu: Panie Andzelika Bubicz,
Lucyna Cisto, Ewelina Czachor, Agata Murias, Jolanta Puzio, Renata Szmaj — odpowiedzialne

za:

1)
2)

biezgca obstuge administracyjno-kancelaryjng projektu,
realizacje dziatan zwigzanych z promocja projektu, w tym udostepnianie zdje¢/filméw
w zakfadce projektu na stronie https://mapadotacji.gov.pl oraz niezwtoczne




informowanie o planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych
z projektem,

3) przygotowanie informacji do zamieszczania na stronie www wnioskodawcy,

4) przygotowanie i prowadzenie dokumentéw zwigzanych zrealizacja projektu
(w szczegdlnosci  wnioskéw o ptatnoéé, harmonograméw projektu, personelem
i czasem pracy poszczegdlnych oséb na danym stanowisku wramach dziatan
zwigzanych z realizacjg projektu),

5) przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowan zgodnie z Regulaminem udzielania
zamoéwien publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa,

6) przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia postepowania zgodnie z ustawg
prawo zamoéwien publicznych oraz udziat w pracach komisji przetargowej,

7) prowadzenie biezgcych zakupdw sprzetu i materiatéw dydaktycznych, opracowanie
umdw z wykonawcami, wybér wykonawcow ustug zwigzanych z realizacjg projektu,

8) nadzor nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw,

9) opracowanie dokumentacji zwigzanej ze szkoleniami dla nauczycieli, dodatkowymi
zajeciami dla uczniéw oraz zatrudnieniem i przeszkoleniem asystentéw uczniow
o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

10) nadzdr nad procesem rekrutacji w poszczegolnych jednostkach,

11) gromadzenie danych osobowych uczestnikéw projektu, podmiotéw obejmowanych
wsparciem wraz z listg uzyskanych wsparé oraz wprowadzanie ww. danych do bazy
monitorowania projektu EFS+ w systemie SM EFS,

12) monitorowanie wskaznikow,

13) nadzdr nad realizacjg dziatan, zgodnie z harmonogramem projektu,

14) wspotpraca z jednostkami oswiatowymi w zakresie realizacji projektu,

15) nadzér nad przygotowywaniem i aktualizacjg harmonograméw udzielania wsparcia w
projekcie (zaftacznik nr 7) oraz zamieszczaniem harmonogramdéw na stronach szkét
bioracych udziat w projekcie,

16) przekazywanie na biezgco aktualizacji harmonogramu ptatnosci,

17) przekazywanie skanéw/zdje¢ listy obecnosci podpisanej przez uczestnikdw szkolenia
w ciggu godziny od rozpoczecia zaje¢,

18) przekazywanie do 3 dni roboczych po podpisaniu umowy z wykonawcg
uwierzytelnionej kopii umoéw oraz aneksy do tych uméw po zakorczonym
postepowaniu, zgodnie z ustawg Pzp.

3. Pracownik Wydziatu Pozyskiwania Funduszy: Pani Aleksandra Wolnicka — odpowiedzialna
za:

1) prowadzenie bezposredniego nadzoru nad zgodnoscig realizacji projektu z przyjetym
harmonogramem, umowg o dofinansowanie projektu i budzetem oraz osigganiem
zadeklarowanych wskaznikéw projektowych, wtym zarzadzanie zmiang i ryzykiem
w projekcie,



2) koordynacje kontaktow z instytucja posredniczacg w przekazywaniu dofinansowania,
kontrolujgcymi i innymi podmiotami w zwigzku ze Zrédtem pozyskanego
dofinansowania,

3) przygotowywanie i prowadzenie wszelkiej korespondencji z Instytucjg Posredniczaca
z wykorzystaniem CST2021, w tym przekazywanie dokumentacji otrzymanej z biura
projektu,

4) koordynacje i udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne,

5) nadzér nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow,

6) przygotowanie i opracowanie wnioskéw o ptatnos¢ oraz harmonogramoéw ptatnosci
w systemie SL2021, w tym przygotowanie rozliczenia korncowego na podstawie
otrzymywanych na biezgco rachunkéw i faktur z Biura projektu lub na podstawie
otrzymanego z Biura projektu wypetnionego ,Zestawienia dokumentow”, pliku
wygenerowanego w systemie SL2021 w formacie .xls,

7) monitorowanie stopnia realizacji wskaznikdw, przygotowanie aktualizacji wniosku
o dofinansowanie, w tym zwigzanych ze zmianami w projekcie na podstawie informacji
otrzymanych od Koordynatora projektu.

8) monitorowanie danych w zaktadce projektu na stronie https://mapadotaciji.gov.pl,

9) monitorowanie bazy uczestnikéw w systemie SM EFS.

. Pracownicy Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego: Panie Agnieszka Kut, Aldona Zajac —

odpowiedzialne za:

1) kontrole uprzednig wramach kontroli wstepnej w zakresie zgodnosci z planem
finansowym:

a) wnioskéw o uruchomienie procedury zaméwien publicznych,

b) uméw zawieranych w trybie ,Prawo zamowien publicznych” oraz pozostatych
umow nieobjetych procedurg ustawy, a takze zamowienn w ramach realizowanego
projektu,

2) prowadzenie bilansowej ipozabilansowej ewidencji ksiegowej kont ksiegowych
 Projektu, w tym wydatkéw, rozrachunkéw i rozlicze wramach projektu, zgodnie

z wytycznymi na potrzeby realizacji projektu,

3) kontrole formalno-rachunkowg w ramach kontroli wstepnej przedktadanych dowodéw
ksiegowych,

4) przygotowanie idokonywanie ptatnosci zwigzanych z biezacymi  zakupami,
wynagrodzeniami oraz refundacja,

5) dekretowanie i ksiegowanie dowodow ksiegowych realizowanych w ramach projektu,

6) biezgca analize obrotéw i sald kont ksiegowych i ich inwentaryzacja,

7) dokonywanie ptatnosci z tytutu podatku dochodowego od osdb fizycznych i sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz PPK dla Urzedu jako Ptatnika,

8) udostepnianie danych syntetycznych do sporzadzenia sprawozdan statystycznych,

w tym sprawozdan z majgtku Gminy,



9) sporzadzanie czastkowych sprawozdan w szczegdlnosci: budzetowych iz operacji
finansowych w formie papierowej i elektronicznej,

10) przygotowywanie zatgcznikdw do wnioskdw o ptatnosc oraz terminowa ich weryfikacja,

11) przygotowywanie przepisdéw wewnetrznych z zakresu: polityki rachunkowosci, obiegu
i kontroli dowoddw ksiegowych w ramach projektu.

. Pracownicy Wydziatu Budzetowego: Panie Anna Kuimik, Joanna Malita, Katarzyna

Brodziriska, Beata Urban — odpowiedzialne za:

1) przygotowanie projektdw uchwat w sprawie budzetu, zmian budzetu iw budzecie
z wyodrebnieniem srodkéw na ww. projekt,

2) przygotowanie projektéw uchwat w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta
oraz zmian WPF z wyodrebnieniem projektu,

3) przygotowanie projektéw zarzadzeri Prezydenta Miasta w sprawie zmian w budzecie
i w uktadzie wykonawczym z wyodrebnieniem srodkéw na projekt,

4) opracowanie uktadéw wykonawczych do uchwat Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta
wg klasyfikacji budzetowej uwzgledniajgcych srodki pomocowe,

5) potwierdzanie zgodnosci poleceri przekazania srodkdw na zadania zwigzane z realizacjg
projektu,

6) weryfikacja wnioskéw o ptatno$¢ pod wzgledem ich zgodnosci z kwotami ujetymi
w budzecie,

7) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej (syntetycznej i analitycznej) projektu,

8) sprawdzanie otrzymywanych sprawozdan budzetowych zprojektu pod wzgledem
formalno-rachunkowym,

9) ksiegowanie sprawozdan budzetowych z projektu przestanych w formie elektronicznej
w programie FK ORG,

10) gromadzenie dowoddéw ksiegowych, wtasciwe ich opisywanie z uzyciem logo projektu
i ujecie w ewidencji ksiegowej,

11) dokonywanie przelewu $rodkéw na wydatki do jednostek realizujacych projekt,

12) przekazywanie dokumentacji ksiegowej projektu do archiwizacji przez obowigzujacy
okres.

. Pracownicy Wydziatu Zarzadzania Infrastrukturg Urzedu: Panie Elibieta Baran, Anita

Kasprowicz — odpowiedzialne za:

1) ewidencje ilosciowg i wartosciowg w ksigzkach inwentarzowych oraz w systemie
informatycznym,

2) sporzadzanie dokumentéw OT, PT,

3) nadanie numerdéw inwentarzowych wszystkim przyjetym pozycjom poprzez ich
oznakowanie we wiasciwych placéwkach,

4) prowadzenie corocznej inwentaryzacji,

5) dokonanie, po zakoriczeniu projektu, zmian w ksiegach inwentarzowych.



7. Pracownicy Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego: Panie Joanna Mororiczyk, Marta
Solarz-Ziejto, Matgorzata Ziaja, Agnieszka Fuczek, Magdalena Bik-Pieta oraz Pan Justyn
Godek — odpowiedzialni za:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

analize uméw zawieranych z osobami fizycznymi, w tym prowadzacymi dziatalno$é
gospodarczg a dotyczacymi realizacji dostaw towardw i ustug pod wzgledem
obowigzkéw Urzedu Miasta jako ptatnika zobowigzari publiczno-prawnych,
przygotowywanie i dokonywanie ptatno$ci zwigzanych z wynagrodzeniami,
przygotowanie zestawien i dokumentdéw do refundacji wynagrodzen,

prowadzenie rozliczed publiczno-prawnych Urzedu, jako Pfatnika z tytutu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne
i Fundusz pracy oraz sktadek PPK,

sporzadzanie miesiecznych deklaracji rozliczeniowych ZUS zraportami imiennymi
i deklaracji podatku dochodowego od o0séb fizycznych iinformacji z tytutu rozliczen
podatku dochodowego oséb fizycznych,

prowadzenie ewidencji szczegdtowej majatku Urzedu,

kontrola formalno-rachunkowa dowodéw OT, PT,

sporzadzanie czgstkowego sprawozdania dotyczacego majgtku Urzedu, zgodnie
Z wymogami statystycznymi w czesci realizowanego projektu,

przygotowanie informacji o dodatkach specjalnych oraz sporzadzanie list wyptat tych
dodatkow w ramach projektu.

8. Pracownicy Wydziatu Zamdwieri Publicznych: Pan Filip Kopy¢ oraz Panie Agnieszka Dudek,
Joanna Korzeniowska, Agata Kaliszczak, Maja Morawska-Debiec, Ewelina Wojtas, Karolina
Tarabuta — odpowiedzialni za:

1)

2)

3)

przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonych na
podstawie Ustawy prawo zamodwien publicznych (powyzej 130 000 ztotych netto),
uczestnictwo w kontroli, w tym udzielanie wyjasnien oraz przygotowywanie
dokumentacji postepowania do kontroli w zakresie spraw zwigzanych
z postepowaniami o udzielenie zamdéwienia publicznego (powyzej 130 000 ztotych
netto).

weryfikacje i analize: wydziatowych plandéw zamowien, wnioskéw ws. zamodwienia
publicznego i notatek ws. zamdwien do 130 000 zt.

9. Pracownicy Biura Obstugi Prawnej: Panie, Anna Holik, Janina Zatuska — odpowiedzialne za:

1)
2)
3)

opiniowanie projektow umow,
udzielanie pomocy prawnej w prowadzeniu przetargdw i zapytar ofertowych,
udzielanie porad i konsultacji prawnych zwigzanych z realizacjg projektu.

10.Pracownik Biura Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej: Pan Grzegorz Pelc —
odpowiedzialny za:



2)
3)

przygotowanie dokumentacji przetargowej na zakup sprzetu informatycznego oraz
oprogramowania dla jednostek os$wiatowych biorgcych udziat w projekcie, udziat
w pracach komisji przetargowej,

ocena ofert ztozonych przez wykonawcéw oraz udzielanie wyjasnier w tym zakresie,
prowadzenie  ewidencji  ilosciowo-wartoéciowej  sprzetu  komputerowego
i telekomunikacyjnego.

11. Pracownicy Biura Inspektoréw Ochrony Danych: Pani Wioletta Rozestaniec oraz Panowie
Antoni Wilk i Tomasz Bodziony — odpowiedzialni za:

1)

2)

3)

4)

5)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe w ramach realizacji projektu, o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy przepisdw o ochronie danych, w szczegdlnosci
Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (dalej: RODO) i doradzanie im w tej
sprawie,

monitorowanie przestrzegania przepisdw o ochronie danych oraz — w stosownych
przypadkach wydawanie — odpowiednich zalecen,

prowadzenie dziatari zwiekszajgcych $wiadomos$¢, w szczegdlnosci w stosownych
przypadkach szkolenie personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania,
tworzenie i opiniowane zapisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych
w dokumentacji projektowej,

udzielanie konsultacji zwigzanych z przepisami o ochronie danych osobowych.

12.Jednostki O$wiatowe objete projektem:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Szkota Podstawowa nr 1:

Pani Matgorzata Drozd-Ulijasz — Dyrektor,

Pani Jadwiga Omiotek — Szkolny Koordynator,

Szkota Podstawowa nr 3:

Pan Adam Flis — Dyrektor,

Pani Lucyna Krzanicka — Szkolny Koordynator,

Szkota Podstawowa nr 5:

Pani Elzbieta Kuczma — Dyrektor,

Pan Wiestaw Szymanski — Szkolny Koordynator,

Szkota Podstawowa nr 6 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 1:
Pan Tomasz Nowordl — Dyrektor,

Pani Magdalena Sobala-Kujda — Szkolny Koordynator,

Szkota Podstawowa nr 7 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 11:
Pan Piotr Ktek — Dyrektor,

Pan Radostaw Sztaba — Szkolny Koordynator,

Szkota Podstawowa nr 9:

Pani Anna Skiba — Dyrektor,

Pani Natalia Gdariska-Marszatek — Szkolny Koordynator,



13.

7) Szkota Podstawowa nr 11:
Pani Agnieszka Switalska — Dyrektor,
Pani Marta Pinda — Szkolny Koordynator,
8) Szkota Podstawowa nr 13 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3:
Pani Barbara Machniak — Dyrektor,
Pani Klaudia Chwatek-Mikotajczyk — Szkolny Koordynator,
9) Szkota Podstawowa nr 17
Pani Mirostawa Le$niak — Dyrektor,
Pani Lidia Gawry$ — Szkolny Koordynator,
10) Szkota Podstawowa nr 19 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 9:
Pan Pawet Grodzki — Dyrektor,
Pani Barbara Cyrulik — Szkolny Koordynator,
11) Szkota Podstawowa nr 23 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 5:
Pan Krzysztof Warchot — Dyrektor,
Pan Kszysztof Sacata — Szkolny Koordynator,
12) Szkota Podstawowa nr 24:
Pani Bogustawa Rybka — Dyrektor,
Pan Patryk Kosowski — Szkolny Koordynator,
13) Szkota Podstawowa nr 25:
Pani Bozena Zieba — Dyrektor,
Pani Anna Hadafa — Szkolny Koordynator
14) Szkota Podstawowa nr 28:
Pani Dorota Chmura — Dyrektor,
Pani Katarzyna Wanic — Szkolny Koordynator
15) Szkota Podstawowa nr 29:
Pan Jerzy Wojcik — Dyrektor,
Pani lwona Drzat — Szkolny Koordynator
16) Szkota Podstawowa nr 34:
Pani Matgorzata Ptodziert — Dyrektor,
Pani Bozena Grzegorzewska — Szkolny Koordynator
17) Szkofa Podstawowa nr 35 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 12:
Pani Matgorzata Zieba — p.o. Dyrektora,
Pani Bozena Sobek — Szkolny Koordynator
18) Szkota Podstawowa nr 37:
Pani Matgorzata Adamska-Jesiotkiewicz — Dyrektor,
Pani Renata Bobko — Szkolny Koordynator
Dyrektorzy i Szkolni koordynatorzy ww. jednostek odpowiedzialni sg za prawidiowg
realizacje projektu, przygotowywanie niezbednych dokumentéw, zgodnie z wytycznymi
instytucji posredniczacej oraz:
1) realizacje zadan informacyjno-promocyjnych,
2) nabdr i weryfikacje zgtoszen oraz biezacy monitoring uczestnikéw projektu,



3) przygotowywanie opisow przedmiotu zamdwienia oraz innych dokumentow
zwigzanych z prowadzonymi zamowieniami publicznymi,

4) nadzér i opieka nad sprzetem, pomocami dydaktycznymi, wyposazeniem,
wytworzonymi podczas realizacji projektu oraz przygotowywanie i uczestnictwo
w spisach inwentaryzacyjnych dot. ww. skfadnikéw majatku,

5) przygotowywanie i aktualizacja szczegdtowego harmonogramu udzielania wsparcia
w projekcie (zatgcznik nr 7 do umowy o dofinansowanie) co najmniej na 5 dni przed
rozpoczeciem udzielania wsparcia oraz zamieszczanie harmonogramu na stronach szkof
bioracych udziat w projekcie wraz z danymi kontaktowymi oséb odpowiedzialnych za
sporzadzanie oraz aktualizacje szczegdtowego harmonogramu udzielanego wsparcia,

6) przekazywanie do Biura projektu harmonogramu udzielania wsparcia co najmniej na
5dni przed rozpoczeciem udzielania wsparcia wraz z danymi kontaktowymi oséb
odpowiedzialnych za sporzadzanie oraz aktualizacje szczegdtowego harmonogramu
udzielanego wsparcia,

7) przekazywanie do Biura projektu aktualizacji harmonogramu udzielania wsparcia co
najmniej na 5 dni przed datg, od ktdrej obowigzuje aktualizacja wraz z danymi
kontaktowymi oséb odpowiedzialnych za sporzadzanie oraz aktualizacje szczegbtowego
harmonogramu udzielanego wsparcia,

8) jezeli w ramach projektu w szkole planowana jest realizacja zaje¢ przez wytonionych
wykonawcow:

a) przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia dotyczgcego realizacji zajeé,

b) organizacje harmonogramu zaje¢ oraz bezposredni nadzér nad realizacjg zajec,

zgodnie z zapisami umowy zawartej z wykonawcg;

9) jezeli w ramach projektu w szkole planowana jest realizacja zaje¢ przez nauczycieli:

a) organizacje harmonogramu zaje¢ oraz dokumentowanie procesu ich przebiegu,

b) prowadzenie dokumentacji kadrowej, zwigzane] z wykonywaniem przez nauczycieli

pracy w ramach projektu,

c) wyptate wynagrodzen nauczycielom za godziny zajec, zrealizowane w ramach

projektu,

d) przekazywanie do Biura projektu dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem

nauczycieli w ramach projektu, niezbednej do rozliczenia projektu,
z uwzglednieniem przepisow o ochronie danych osobowych,
10) jezeli w ramach projektu w szkole planowane jest zatrudnienie asystenta lub
asystentdw ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych:

a) okreélenie liczby asystentdw oraz liczby dzieci objetych wsparciem asystenta,

b) przeprowadzenie procesu rekrutacji na stanowisko lub stanowiska asystenta
ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym okreslenie wymagan
obligatoryjnych i specyficznych, wynikajacych indywidualnych potrzeb uczniéw
planowanych do objecia wsparciem asystenta,

c) prowadzenie dokumentacji kadrowej, zwigzanej z zatrudnieniem asystenta lub
asystentow ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych,



d) wypfate wynagrodzer zatrudnionemu asystentowi lub zatrudnionym asystentom
ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

e) przekazywanie do Biura projektu dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem
asystenta lub asystentdw ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych
wramach projektu, niezbednej do rozliczenia projektu, z uwzglednieniem
przepiséw o ochronie danych osobowych.

§2
Zmiana skfadu Biura projektu nastepuje Zarzadzeniem Prezydenta.

§3

1. Zobowigzuje sie Dyrektoréw Wydziatdw oraz Jednostek Urzedu Miasta Rzeszowa do $cistej
wspofpracy z Biurem projektu, w zakresie majagcym wplyw na prawidtowy realizacje
projektu.

2. Upowazniam osoby nadzorujgce prace Biura projektu oraz cztonkéw Biura projektu do
spraw realizacji projektu pn. ,Poprawa jakosci ksztatcenia ogdlnego w rzeszowskich
szkotach podstawowych", realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, PRIORYTET 7 FEPK.07 Kapitat ludzki gotowy do
zmian, DZIALANIE 07.12 Szkolnictwo ogdlne, do przetwarzania danych osobowych w
zakresie niezbednym do prawidtowe] realizacji projektu, jednocze$nie zobowigzuje do
zachowania w poufnosci wszelkich informacji (w tym informacji stanowigcych dane
osobowe) zwigzanych z realizacjg projektu zaréwno w czasie dziatania Biura projektu, jak i
po ustaniu jego prac.

§4
Biuro projektu dziata w oparciu o niniejsze zarzadzenie.

§5
Upowaznia sie osoby wymienione w zarzadzeniu do przetwarzania danych osobowych
w ramach projektu.

§6
Biuro projektu ulega rozwigzaniu z dniem koricowego rozliczenia projektu.

§7

Nadzér nad pracami Biura projektu powierza sie:

1) Panu Zbigniewowi Buremu, Dyrektorowi Wydziatu Edukacji oraz Panu Adamowi Kuniorowi,
Zastepcy Dyrektora Wydziatu Edukacji — w zakresie zwigzanym z merytoryczng realizacjg
projektu,

2) Panu Pawlowi Potyranskiemu, Dyrektorowi Wydziatu Pozyskiwania Funduszy — w zakresie
zwigzanym z realizacjg umowy o dofinansowanie,



3)

4)

6)

7)

9)

Pani Grazynie Zarowskiej-Homik, Dyrektorowi Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego oraz
Pani Luizie Tyszler-Dzioch, Zastepcy Dyrektora Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego —
w zakresie zwigzanym z obstugg finansowo-ksiegowa,

Pani Marcie Mazurkiewicz, Dyrektorowi Wydziatu Budzetowego oraz Pani Ewie Panek,
Zastepcy Dyrektora Wydziatu Budzetowego — w zakresie zwigzanym z realizacjg budzetu
projektu,

Pani Iwonie Kosinskiej-Kos, Dyrektorowi Wydziatu Zaméwien Publicznych oraz Pani
Aleksandrze Kuczatek, Zastepcy Dyrektora Wydziatu Zamowien Publicznych — w zakresie
zwigzanym z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonych w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych powyzej 130 000 ztotych
netto,

Pani Wioletcie Rozestaniec, inspektorowi ochrony danych — odpowiednio w jednostkach
oswiatowych okreslonych §1 ust. 12 —w zakresie zwigzanym z przestrzeganiem przepiséw
o ochronie danych, przewidzianym przez art. 39 ust. 1 lit b RODO,

Panu Antoniemu Wilkowi, inspektorowi ochrony danych — w zakresie zwigzanym
z przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych, przewidzianym przez art. 39 ust. 1 lit b
RODO,

Panu Tomaszowi Bodzionemu, inspektorowi ochrony danych - odpowiednio
w jednostkach oswiatowych okreslonych §1 wust. 12 — w zakresie zwigzanym
z przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych, przewidzianym przez art. 39 ust. 1 lit b
RODO,

Pani Alicji Trzynie, Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego oraz Pani
Dorocie WoiZniak, Zastepcy Dyrektora Wpydziatu Organizacyjno-Administracyjnego -
w zakresie naliczania wynagrodzen oraz rozliczeri publiczno-prawnych oraz ewidencji
majatku trwatego Urzedu.

10)Panu  lestawowi  Bandurowi, Dyrektorowi Biura  Obstugi  Informatycznej

i Telekomunikacyjnej — w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowej na zakup
sprzetu informatycznego oraz oprogramowania dla jednostek o$wiatowych, oceny ofert
oraz prowadzenia ewidencji iloSciowo-wartosciowej sprzetu komputerowego

i telekomunikacyjnego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Rzeszowa

=

Al

= D
Konrad Fijotek
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